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INTRODUCCION

El presente documento pretende servir de guia para el uso adecuado de los
diferentes moédulos del “Sistema de matriculacién académica estudiantil —
MAE” ver 3.0.

Se recomienda que durante la lectura de este documento vaya practicando
y contrastando con el aplicativo en si.

Para un mejor manejo del sistema, descargar la dltima versién del
manual del Sistema de Matriculacion Académica Estudiantil,
disponible en la pagina web del SIE.

http://www.sie.upea.bo

. OBJETIVO DEL SISTEMA
El objetivo del sistema, es permitir a todos los estudiantes de la UPEA realizar
sus preinscripciones en linea mediante la pagina web del sistema MAE
ver 3.0, ademas de acortar los procesos de matriculacion, este permitira

contar con informacion real, fidedigna y actualizada en linea, todo a través
del sistema denominado MAE.

Il.  GUIA DE USO
1. Ingreso al sistema

para el ingreso al sistema MAE, se procedera abriendo el siguiente
link en su navegador de internet de preferencia:

http://matriculacion.upea.bo/

@ (@E-UPEA Inicio Cronograma Puntos de Matriculacién Contactos Acerca de Matricularme
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Para ingresar al menu de pre-matriculacion, se debera entrar mediante el Boton
MATRICULARME dentro del circulo rojo, en el cual dependiendo de ser un
estudiante nuevo o antiguo se procedera de forma diferente:

M. ESTUDIANTES NUEVOS

antes de ingresar al sistema se debe tener a la mano la siguiente documentacioén:

e Carnet de Identidad (CI) vigente
e Titulo de Bachiller o libreta de ultimo curso de secundaria
e Certificado de nacimiento original

Al ingresar por el link le mostrara la siguiente ventana:

*mesS

Matriculacidn académica estudiantil

Ingrese su nimereo de carnet de identidad! sin el expedido :

a)

Verifique sus datos

b) - T I

Donde deberé ingresar los siguientes datos:

a) Numero de carnet de identidad, DNI, pasaporte o CIE.

b) Botdn para cancelar la accién en caso de existir un error en el numero
ingresado.

c) Botdn de ingreso al sistema.

Una vez ingresado al sistema le aparecera la siguiente ventana:

"mee

Matriculacidn académica estudiantil

Numero de Identidad:
78787878

Si Eres Nuevo, Click en ingresar.!

Verifique sus datos.

Donde aparecera el nimero de Cl completo, en caso de estar erroneo regresar al inicio
con el botébn CANCELAR, o para continuar con el proceso de pre-matriculacion avanzar
con el boton INGRESAR; al ingresar le desplegara la ficha de matriculacion académica,
la cual deberd ser llenada en su totalidad, los datos que se le pediran seran los
siguientes:

S
iy @ Sistema de Matriculacion académica Estudiantil MAE - Ver 3.0
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FORMULARIO 01 DE MATRICULACION GESTION: 2017

: Datos de Depdsito Bancario ::.

Monto depositado en Bs:

Fecha de Depésito:

Numero de Depdsito:

2 v| ENERO v| 2017 v .
..: Datos Generales del Estudiante ::.
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombres: ClL: T. de Documento: Expedido:
A 78787878 a v [EXPEDIDO] A
Género: Fecha de Nacimiento: Pais Nacimiento: Departamento Nacimiento: Provincia Nacimiento:
[GENERQO] v [Dia] v [Mes] v||  [afio] v BOLIVIA v [DEPARTAMENTQ] v [PROVINCIA] v
Lugar de Nacimiento: Estado Civil: Teléfono: Celular: e-m@il:
[ESTADO CIVIL] v
..: Datos Académicos de Carrera ::.
I Carrera: Sede: Modalidad de Ingreso:
[CARRERA] w [SEDE] v [MODALIDAD] v
l
L |
..: Datos de Direccion Actual de Vivienda ::.
Departamento: Provincia: Ciudad / Localidad: Distrito/ Macro distrito / Cantén / Otros:
[DEPARTAMENTO] v [PROVINCIA] v Dist
Zona Barrio Urbanizacién: Calle y/o Avenida / Otros: Namero:
..: Datos de Secundaria ::.
Colegio: Afio de Egreso: Pais Colegio:
G [PAIS COLEGIO] v
Tipo Colegio: Ciudad / Localidad: Area:
[TIPO COLEGIO] » [AREA] v
..: Datos de Titulo de Bachiller ::.
Universidad que expide Titulo de Bachiller: Afio del Titulo de Bachiller: No.Tit.Bach:
[SELECCIONE] v [afo] v i
..: Datos Socio - Economicos ::.
La vivienda que habita: Caracteristicas de vivienda:
[TIPO VIVIENDA] v [TIPO VIVIENDA] v
Numero de Hermanos que estudian en la Universidad: itrabaja?:
g [NINGUNO] v Os
®no

.1 Seleccione la casilla si estd seguro que los datos ingresados en el formularic sen correctos..

n Estoy seguro que los datos llenados del formulario son correctos.

Matriculacidn académica estudiantil
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IV. RECOMENDACION

Se debera llenar todos los campos requeridos por el sistema para poder registrar su
matriculacion en forma correcta.

Los campos en color rojo claro, son campos imprescindibles, los campos en color verde son
campos Yya llenados y los campos en blanco son campos no imprescindibles, pero en la
medida de sus posibilidades deberan ser llenados todos.

Al finalizar el llenado del formulario, en la parte inferior se encuentra la siguiente leyenda:

. Seleccione |a casilla si esta seguro que los datos ingresados en el formulario sen correctos..

0 Estoy seguro que los datos llenados del formulario son correctos. [ cancernn |

A lo cual debera ser marcado la casilla de verificacion de “Estoy Seguro que los datos
llenados del formulario son correctos”, para esta forma finalizar dandole un click en el
botén REGISTRAR MIS DATOS.

Al finalizar aparecera la siguiente ventana:

-
e

Matriculacion académica estudiantil

UD. SE REGISTRO CORRECTAMENTE
* Imprima dos ejemplares.

* Aproximese a la ventanilla habilitada para su carrera, para
continuar su proceso de matriculacion.

%Y
CANCELAR @ IMPRIMIR

Dar un click en el botén azul para imprimir el formulario 01 y de esta forma culminar el
proceso de pre-matriculacion, con este documento impreso y todos los requisitos adjuntos,
apersonarse por las oficinas destinadas para la matriculaciéon de su carrera y asi continuar
el proceso de matriculacion.

> @ Sistema de Matriculaciéon académica Estudiantil MAE - Ver 3.0
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V. ESTUDIANTES ANTIGUOS

Al ingresar por el link le mostrara la siguiente ventana:

- it
mae

Matriculacidn académica estudiantil

Ingrese su nimero de carnet de identidad! sin el expedido :

6845358

Verifique sus datos..

S ERREERARE m

Donde debera ingresar su carnet de identidad, y con el ratén dar clik en el botén
INGRESAR, y aparecerd la siguiente ventana, donde le pedira validar sus datos
ingresando su numero de matricula universitaria:

-
*mes

Matriculacidn académica estudiantil

Numero de Identidad: 6845369

Ingrese su Registro Universitarie

Verifique sus datos

Una vez registrado el nimero de matricula le saldra la siguiente ventana:

-y
Tmece

jDatos de Usuariol...

IMPORTANTE!!!!
Il iEn esta ventana se le asignara un nombre de usuario por defecto que sera
[su primer nombre]_[numero de ci], y se le dara como propuesta de
contrasefa la fecha de su nacimiento en el siguiente formato

g Sistema de Matriculaciéon académica Estudiantil MAE - Ver 3.0
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[dia]-[mes]-[afio]

Donde:

[dia] y [mes] seran compuestas por dos digitos y
[Afo] de cuatro digitos

La contrasefia es una PROPUESTA, no debera ser considerada como oficial
salvo que usted asi lo desee, jse recomienda CAMBIAR SU CONTRASENA
en este paso y asi tener el control de su cuenta!!

.:: Nombre de Usuario ::.

FABIOLA 4799617 ‘ | Nombre de Usuario asienado por el |

.:: Cambie su Contraseiia por Seguridad::.

FABIOLA47§961;] ‘ | Contrasefia asignada por el sistema |

.:: Repita su : Contraseifia ::.

‘ | Confirmar la contrasefia ingresada |

Por esta Unica vez y por su comodidad, la contrasefia que ingrese sera visible, en futuros
ingresos la contrasefia sera encriptada.

Una vez autentificado su Nombre de usuario y contrasefia ingresar al sistema mediante el
botén y emergera la siguiente ventana:

Matriculacion Académica::.

NUTRICION Y DIETETICA
SEDE: VILLA ESPERANZA

R.U.:13000848
HORMAL

ps —
ESTADO MATRICULACION: [ SIN INSCRIFCION |

+: RESERVAR MI MATRICULACION =

O en caso de ser tener carrera paralela:

.2 Matriculacion Académica::.

CIENCIAS DE LA COMUNICACION SOCIAL GESTION TURISTICA Y HOTELERA
‘SEDE : VILLA ESPERANZA SEDE : VILLA ESPERANZA
R.U.: 9000792 R.U.: CP009000792
NORMAL PARALELA
ESTADO MATRICULM:IDN:(SW H‘\SCH\PC\C‘N) ESTADO MATRIﬂlLN:ION:(S N \NSCR\F’C\ON)

En este paso deberd ir al botén de: . RESERVAR M| MATRICULACION =,

Y para carreras paralelas deberé escoger a la carrera que se matriculara

g Sistema de Matriculacién académica Estudiantil MAE - Ver 3.0
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Una vez ingresado al sistema aparecera el formulario 01 para ser llenado

FORMULARIO 01 DE MATRICULAGION GESTION: 2017
.- Datos de Depdsito Bancano |,
[T T Ty . [ s ik Bgabaing
il - ENERD - maT £
.- Datos Académicos -
[ Ledi Tipas dé Cumss Wt Lt il e Vitbet o I
iGN Y DRETETICA WILLA ESPERANTS AL 1300084 miy
.- Datos Generabes del Estudiante ;;
Apurlicka Puterma Aguriindn Maderrs by & 1 s B sarerrien Fapardida
CAM wES L Y (=] LAPAZ
Crmemi L P B et e e ta B e b Prarden Ml S
FEMENNG ) 5 L] ) i ) BOLMVA [DEPARTAMENTH Ed [Peimiiaa)]
Lisper da Razomagong Ewtda Civll. Tedlons Cabalar gl
SOLTERE w . TdOSEEEE perarryheen fmonrru (om
.- Datos Académicos de Carrera .
Carrwrn s Moo du bngrans
HUTEICHN ¥ DETETICA WILLA CEPTRARTA CURSD PRE-UNRNTRSTARD
> Datos de Direccidn Actual de Vivienda -
Crpad L Friawica Chadiad ¢ Lirileind D’ Mairs duitrne | Castis | Dwed
LAPAZ - PROVINCLY » L ALTD
Tona Bera Urbarereae Cals y'o dyenida | Dwea LT
WILLA BOLrTAR
Datos de Secundaria
Cabrgin e e grwna Fals Culugie
HOG & DE AR 21 IBDRLIIAL
T £ i’ i 1 L it e
PUBLICD L ALT URBAMND
= Datos de Titulo de Bachiller =
e idad dpor el Tl de Bkl Bades d] Tonabts do Baibolind s T Bk
MANTETERED DE EDUGCADICON O SEUCA Fl DaidTE
- Datos Socio - Economicos .
Lt rowstrss s hibeta [ e e TR e
PROPIA DE PACRES w Cafa
apen memadan g L JirebagT. Mornada Lakaorsd
1 w = DAL, LABCEAL]
L
.- Spbrocsone W canils uoeabi pegars que koa dato b enel L
[1 Estoy seguro que los datos llenados del formularle sen correctos. [ - concrter - ]
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Como estudiante antiguo el sistema recuperara sus datos personales ingresados en la
pasada gestion y solo debera completar (en color rojo) y/o actualizar los datos necesarios
(en color verde), para luego registrar sus datos dando en el botén del mismo nombre:

. Seleccione |a casilla si esta seguro que los datos ingresados en el formulario sen correctos..

0 Estoy seguro que los datos llenados del formulario son correctos.

Debiendo verificar la casilla de verificacion de datos necesariamente para saltar a esta
pantalla.

Matriculacidn académica estudiantil

NOTAI

UD. SE REGISTRO CORRECTAMENTE

* Imprima dos ejemplares.
* Aproximese a la ventanilla habilitada para su carrera, para i sup de

CANCELAR @

Donde debera imprimir el formulario dandole un click en el botén

IMPRIMIR

2 IMPRIMIR -

Para imprimir el formulario 01

Unicersidad Siiblea de "l e

FORMULARIO DE MATRICULACION 20417

FABIOLA ALEIASONA LA ROCIA
Tritr

T
FiNALA

——
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