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INTRODUCCION 

 

Para un mejor manejo del sistema, descargar la última versión del 

manual del Sistema de Matriculación Académica Estudiantil, 

disponible   en   la   página   web   del   SIE. 

http://www.sie.upea.bo 

II. GUÍA DE USO 
 

1. Ingreso al sistema 
 

 

 

 

 

para el ingreso al sistema MAE, se procederá abriendo el siguiente 
link en su navegador de internet de preferencia: 
 
http://matriculacion.upea.bo/  
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Se recomienda que durante la lectura de este documento vaya practicando 

y contrastando con el aplicativo en sí. 

El presente documento pretende servir de guía para el uso adecuado de los 

diferentes módulos del “Sistema de matriculación académica estudiantil – 

MAE” ver 3.0. 

I. OBJETIVO DEL SISTEMA 
 
El objetivo del sistema, es permitir a todos los estudiantes de la UPEA realizar 
sus preinscripciones en línea mediante la página web del sistema MAE        
ver 3.0, además de acortar los procesos de matriculación, este permitirá 
contar con información real, fidedigna y actualizada en línea, todo a través 
del sistema denominado MAE. 
 
 

http://matriculacion.upea.bo/
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III. ESTUDIANTES NUEVOS 

 

antes de ingresar al sistema se debe tener a la mano la siguiente documentación: 

 Carnet de Identidad (CI) vigente 

 Título de Bachiller o libreta de último curso de secundaria 

 Certificado de nacimiento original 

Al ingresar por el link le mostrara la siguiente ventana: 

 

 

 

 

 

 

 

Donde deberá ingresar los siguientes datos: 

a) Numero de carnet de identidad, DNI, pasaporte o CIE. 

b) Botón para cancelar la acción en caso de existir un error en el numero 

ingresado. 

c) Botón de ingreso al sistema. 

Una vez ingresado al sistema le aparecerá la siguiente ventana: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Donde aparecerá el número de CI completo, en caso de estar erróneo regresar al inicio 

con el botón CANCELAR, o para continuar con el proceso de pre-matriculación avanzar 

con el botón INGRESAR; al ingresar le desplegará la ficha de matriculación académica, 

la cual deberá ser llenada en su totalidad, los datos que se le pedirán serán los 

siguientes: 

 

Para ingresar al menú de pre-matriculación, se deberá entrar mediante el Botón 

MATRICULARME dentro del circulo rojo, en el cual dependiendo de ser un 

estudiante nuevo o antiguo se procederá de forma diferente: 
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IV. RECOMENDACIÓN 

Se deberá llenar todos los campos requeridos por el sistema para poder registrar su 

matriculación en forma correcta. 

Los campos en color rojo claro, son campos imprescindibles, los campos en color verde son 

campos ya llenados y los campos en blanco son campos no imprescindibles, pero en la 

medida de sus posibilidades deberán ser llenados todos.  

Al finalizar el llenado del formulario, en la parte inferior se encuentra la siguiente leyenda: 

 

 

 

A lo cual deberá ser marcado la casilla de verificación de “Estoy Seguro que los datos 

llenados del formulario son correctos”, para esta forma finalizar dándole un click en el 

botón REGISTRAR MIS DATOS. 

 

Al finalizar aparecerá la siguiente ventana: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dar un click en el botón azul para imprimir el formulario 01 y de esta forma culminar el 

proceso de pre-matriculación, con este documento impreso y todos los requisitos adjuntos, 

apersonarse por las oficinas destinadas para la matriculación de su carrera y así continuar 

el proceso de matriculación. 
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V. ESTUDIANTES ANTIGUOS 

Al ingresar por el link le mostrara la siguiente ventana: 

 

 

 

 

 

 

 

Donde deberá ingresar su carnet de identidad, y con el ratón dar clik en el botón 

INGRESAR, y aparecerá la siguiente ventana, donde le pedirá validar sus datos 

ingresando su número de matrícula universitaria: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez registrado el número de matrícula le saldrá la siguiente ventana: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IMPORTANTE!!!! 

!! ¡En esta ventana se le asignara un nombre de usuario por defecto que será 

[su primer nombre]_[numero de ci], y se le dará como propuesta de 

contraseña la fecha de su nacimiento en el siguiente formato 

 
        Sistema de Matriculación académica Estudiantil MAE  -  Ver 3.0                                                                                          7 



                                         Sistemas de Información y Estadística -  Área Desarrollo de software 

 

 

 [dia]-[mes]-[año]          

Donde:  

[dia] y [mes] serán compuestas por dos dígitos y 

[Año]  de cuatro dígitos 

La contraseña es una PROPUESTA, no deberá ser considerada como oficial 

salvo que usted así lo desee, ¡se recomienda CAMBIAR SU CONTRASEÑA

 en este paso y así tener el control de su cuenta!! 

 

 

 

 

 

Por esta única vez y por su comodidad, la contraseña que ingrese será visible, en futuros 

ingresos la contraseña será encriptada. 

Una vez autentificado su Nombre de usuario y contraseña ingresar al sistema mediante el 

botón                             y emergerá la siguiente ventana: 

 

 

 

 

 

 

 

O en caso de ser tener carrera paralela: 

 

 

 

 

 

 

 

 

En este paso deberá ir al botón de: 

Y para carreras paralelas deberá escoger a la carrera que se matriculará 

Nombre de Usuario asignado por el 

Contraseña asignada por el sistema 

Confirmar la contraseña ingresada 
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Una vez ingresado al sistema aparecerá el formulario 01 para ser llenado 
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Como estudiante antiguo el sistema recuperará sus datos personales ingresados en la 

pasada gestión y solo deberá completar (en color rojo) y/o actualizar los datos necesarios 

(en color verde), para luego registrar sus datos dando en el botón del mismo nombre: 

 

 

 

 

Debiendo verificar la casilla de verificación de datos necesariamente para saltar a esta 

pantalla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Donde deberá imprimir el formulario dándole un click en el botón 

 

 

 

Para imprimir el formulario 01 
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